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radiowerbung • filmvertonung • synchronisation • audiodeskription • podcasts 
 

Hallo. Gut, dass Du Dir das hier mal genauer anschaust. Wir bieten einen 

Nebenjob im Büro unseres Tonstudios: Perfekt für Studierende! 
 

studio b media – Text und Ton für Medien 
 
Warum bei uns? 
- Tauche ein in vielseitige Projekte: Podcasts, Radiowerbung,  
Filmvertonungen & mehr.  
- Wir sind zentral gelegen: Essen, Rüttenscheider Str. 166.  
- Flexible Arbeitszeiten, die zu deinem Studium passen.  
- Kleines Team mit freundlichem Arbeitsklima 
 
Deine Rolle: 
- Dateneingabe im CRM „kivitendo“ (Training inklusive). 
- Gewissenhafte Übertragung von Daten und Informationen in unser Buchungssystem. 
- Kundenkommunikation: Telefonate entgegennehmen & Aufträge bearbeiten. 
- Kaufmännische Tätigkeiten: Von Auftragserfassung bis Buchhaltung. 
 
Was wir suchen: 
- Kenntnisse am Mac und mit MS Office. 
- Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit. 
- Interesse an kaufmännischen Prozessen. 
- Gutes Deutsch in Wort und Schrift. 
 
Unser Angebot: 
- Beginn **Sofort** 
- Einsatzdauer: mittel- bis langfristig. 
- Verdienst: 12 € (Einarbeitung), danach 14,50 €/Stunde. 
- 8 – 12 Stunden pro Woche, im Zeitraum von 09:00 bis 18:00 Uhr. 
 
Schick uns deine Bewerbung an: info@studio-b-media.de 
 
Besuche uns auch online: [studio-b-media.de](http://www.studio-b-media.de)   
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