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EXTERNE STELLENAUSSCHREIBUNG

Mit den kiinstlerischen Sparten Aalto-Musiktheater, Aalto Ballett Essen, Essener Philharmoniker und
Schauspiel Essen vereint die Theater und Philharmonie Essen (TUP) unter einem Dach einen der grofiten
deutschen Theaterbetriebe, zu dem mit der Philharmonie Essen ein international renommiertes
Konzerthaus gehort. Rund 350.000 Géste besuchen pro Spielzeit die mehr als 1.000 Veranstaltungen.

Bei der Theater und Philharmonie Essen GmbH soll zum néchstmoglichen Zeitpunkt fiir die
Verwaltung (Personalabteilung) folgende Einstellung vorgenommen werden:

Studentische Hilfskraft Personal

Es handelt sich um eine zunichst befristete Einstellung bis zum 31.07.2025, mit der Option auf
Verldngerung. Die regelmafBige wochentliche Arbeitszeit liegt zwischen 15-20 Stunden.

Ihr Aufgabenbereich:

* Pflege und Uberwachung der Abwesenheitsdaten fiir den Gesamtbetrieb

e Unterstiitzung bei Aufgaben im Bereich Personaladministration und Vertragswesen

* Pflege von Datenbanken/Tabellen

* Begleitung des Bewerbermanagements und Organisation von Vorstellungsgesprachen

Sie bringen folgende Voraussetzungen mit:

. Laufendes Studium wiinschenswert im juristischen, betriebswirtschaftlichen oder kaufménnischen
Bereich

. Sehr gute EDV-Kenntnisse (Office-Paket)

. Organisationstalent mit gutem Zeitmanagement

. Selbstidndiges, strukturiertes und genaues Arbeiten

- Kommunikationsfahigkeit, Teamféhigkeit und sicheres Auftreten

. Zuverlassigkeit und Diskretion

Wir bieten Thnen:

. Eine interessante und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem erfolgreichen Fiinf-Sparten-Haus
. Mitarbeit in kreativen, engagierten Teams mit hoher Identifikation mit dem Betrieb

. Internationales Flair durch Mitarbeitende unterschiedlichster Nationen

- Einen Arbeitsplatz mit der Moglichkeit der personlichen und beruflichen Weiterentwicklung

Wir verfolgen aktiv die Gleichstellung von Frauen und Ménnern im Beruf. Frauen werden ausdriicklich
aufgefordert, sich zu bewerben. Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter bzw. gleichgestellter
Menschen im Sinne des Sozialgesetzbuches IX sind wiinschenswert. Es wird empfohlen, eine
Behinderung/Gleichstellung zur Wahrung Ihrer Interessen bereits in der Bewerbung mitzuteilen. Wir
begriiBen Bewerbungen von Menschen aller Nationalitdten.

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung bis zum 08.09.2024 ausschlieBlich iiber unser Bewerbungspor-
tal unter: https://www.theater-essen.de/stellenangebote/

Fiir Riickfragen steht Ihnen die Personalleiterin, Frau Knospe (0201/8122-130), gerne zur Verfiigung.

Wir freuen uns auf IThre Bewerbung!
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ppa. Inna Knospe
Personalleiterin und Prokuristin 08.08.2024

wwse theater-essen.de



